
Friedrich-List-Berufskolleg 
 
 
Hinweise zum Anmeldeverfahren 
für Berufsschüler/-innen 
Schuljahr 2024/2025 
(Planungsstand: 11.03.2024 – Änderungen möglich!) 

 
Sehr geehrte Auszubildende, 
sehr geehrter Auszubildender, 
 
herzlichen Glückwunsch zum Abschluss Ihres Ausbildungsvertrages und die besten Wünsche für den Start 
in Ihr Berufsleben. 
 
Das Friedrich-List-Berufskolleg wird als Kooperationspartner im dualen System - zusammen mit Ihrem 
Ausbildungsbetrieb - für Ihre umfassende Qualifizierung sorgen. 
 
In den meisten Ausbildungsberufen werden Sie an zwei Tagen der Woche das Friedrich-List-Berufskolleg 
besuchen (Teilzeitunterricht). Bankauszubildende und Fachkräfte für Kurier-, Express- und 
Postdienstleistungen erhalten Berufsschulunterricht als „Blockunterricht“, d. h. sie besuchen die 
Berufsschule während festgelegter Wochen im Schuljahr. In der übrigen Zeit findet die Ausbildung im Betrieb 
statt.  
Für angehende Industriekaufleute bietet das Friedrich-List-Berufskolleg abhängig vom jeweiligen 
Ausbildungsbetrieb sowohl Block- als auch Teilzeitunterricht an. Bitte informieren Sie sich in Ihrem 
Ausbildungsbetrieb, ob Sie am Teilzeit- oder Blockunterricht teilnehmen werden.  
 
Für die Anmeldung zum Berufsschulunterricht reichen Sie bitte folgende Unterlagen unmittelbar nach 
Abschluss Ihres Ausbildungsvertrages im Schulbüro des Friedrich-List-Berufskollegs ein: 
 

• das Formblatt „Stammdatenerfassung Berufsschule“ 
Sie erhalten das Formblatt in Ihrem Ausbildungsbetrieb, im Schulsekretariat oder über die Homepage 
des Friedrich-List-Berufskollegs www.flb-herford.de (Anmeldung - Anmeldung Berufsschule). Auf der 
zweiten Seite des Formulars finden Sie Hinweise zu den erforderlichen Abkürzungen und 
Schulabschlüssen. 

 

• optional ein Passbild (nicht älter als ein Jahr), separate datenschutzrechtliche 
Einwilligungserklärung erforderlich 

 

• jeweils eine (beglaubigte) Kopie Ihres Ausbildungsvertrags und des letzten Schulzeugnisses  
Sollten die Kopien nicht beglaubigt sein, können Sie die Originale im Schulsekretariat bei der 
Anmeldung vorlegen oder zum ersten Schultag mitbringen. 

 
Zusätzlich ist unverzüglich nach Abschluss des Ausbildungsvertrages selbstständig die persönliche Online-
Anmeldung unter www.schulbewerbung.de erforderlich. Nach Registrierung können Sie sich für den 
Berufsschulunterricht des angestrebten Ausbildungsberufs am Friedrich-List-Berufskolleg anmelden. 
 
 
Hinweise zur Einschulung der Teilzeitklassen am Friedrich-List-Berufskolleg: 
 
Ihre Berufsschultage sowie die Einschulungstermine entnehmen Sie bitte nachfolgender Tabelle. 
Abhängig vom Ausbildungsberuf bzw. der Klassenzuordnung erfolgt die Einschulung i. d. R. am ersten 
regulären Berufsschultag nach den Sommerferien. Nach der Begrüßung in der Eingangshalle und der 
Einschulung in den ersten Unterrichtsstunden findet regulärer Unterricht bzw. ein Einführungstraining statt. 
Den genauen Stundenplan erhalten Sie an diesem Tag, später richten wir Ihnen einen Zugang zu unserem 
elektronischen Stunden- und Vertretungsplan im Internet ein. 
 
Die Ausbildungsbetriebe im Bereich Industriekaufleute informieren wir einige Wochen vor der Einschulung 
über die Klassenzuordnung der Auszubildenden. 
 
 

http://www.schulbewerbung.de/


Im Bildungsgang Fachkräfte für Lagerlogistik/Fachlageristinnen/Fachlageristen erfolgt die 
Klassenzuordnung im Rahmen der Einschulungsveranstaltung. Die Auszubildenden, die der Klasse 
zugeordnet werden, die am Einschulungstag keinen regulären Berufsschultag hat, werden nach der 
Einschulung in den Betrieb entlassen. 
 

Einschulung: Eingangshalle FLB, jeweils um 08:30 Uhr 
 

Ausbildungsberuf Berufsschultage Einschulungstermin 

Industriekaufleute, Klasse IT2401 Montag/Mittwoch Mittwoch, 21.08.2024 

Fachkräfte für Lagerlogistik, 
Fachlageristen/Fachlageristinnen, Klasse FL2401 

Dienstag/Donnerstag 
 

Mittwoch, 21.08.2024 

Fachkräfte für Lagerlogistik, 
Fachlageristen/Fachlageristinnen, Klasse FL2402 

Mittwoch/Freitag Mittwoch, 21.08.2024 

Kaufleute im Groß- und Außenhandelsmanagement Montag/Donnerstag Donnerstag, 22.08.2024 

Einzelhandelskaufleute, Verkäufer/-innen Montag/Donnerstag Donnerstag, 22.08.2024 

Kaufleute für Büromanagement Montag/Freitag Freitag, 23.08.2024 

Industriekaufleute, Klasse IT2402 Dienstag/Freitag Freitag, 23.08.2024 

 
 
Auszubildende im Blockunterricht kommen erstmals zu Beginn des Unterstufenblocks zum Friedrich-List-
Berufskolleg: 
 

Ausbildungsberuf Beginn Unterstufenblock -  
jeweils um 08:30 Uhr, Eingangshalle FLB 

Bankkaufleute Montag, 2. Dezember 2024 

Fachkräfte für Kurier-, Express- und 
Postdienstleistungen 

Dienstag, 7. Januar 2025 

Industriekaufleute  Montag, 10. Februar 2025 

 
 
Für weitere Fragen stehen Ihnen das Schulsekretariat und die Ansprechpartner/-innen der Bildungsgänge 
gerne zur Verfügung. 
 

Ausbildungsberuf Abteilungsleiter Ansprechpartner/-in 

Bankkaufleute Herr Menzel Herr Menzel 

Kaufleute für Büromanagement Herr Menzel Herr Hartmann 

Einzelhandelskaufleute, Verkäufer/-innen Herr Schäfers Herr Strachau 

Kaufleute im Groß- und Außenhandels-
management 

Herr Schäfers Frau Grönewald 

Industriekaufleute Herr Schäfers Herr Schäfers 

Fachkräfte für Lagerlogistik, 
Fachlageristen/Fachlageristinnen 

Herr Schäfers Frau Lauks/Herr Laukötter 

Fachkräfte für Kurier- Express- und 
Postdienstleistungen  

Herr Menzel Herr Marxkors 

 
Das Friedrich-List-Berufskolleg wünscht Ihnen einen erfolgreichen Start in Ihr Berufsleben. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
 
gez. Ulf Kleine-Piening 
Schulleiter 
 

Friedrich-List-Berufskolleg, Hermannstr. 7, 32051 Herford 
Tel.: 05221 132850 - Fax: 05221 132899 

www.flb-herford.de - E-Mail: office@flb-herford.de 
 

Öffnungszeiten des Schulbüros: 
montags - donnerstags: 07:45 Uhr - 12:15 Uhr und 13:15 Uhr - 16:00 Uhr 

freitags: 07:45 - 13:15 Uhr 
(in den Schulferien ggf. abweichend, bitte vorher telefonisch erfragen) 

http://www.flb-herford.de/
mailto:office@flb-herford.de

